-1-

Zakladni Skola Loucna nad Desnou

&

> k
£

‘6%"

40 pgsyov VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
Vypracovala: Bc. Simona Krahulova, vedouci vychovatelka SD
Schvalila: Mgr. Petr Lukas, feditel Skoly
Ucinnost ode dne: 25.11. 2024
Cislo jednaci: ZsLou/2024/112
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Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vys$$im odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly pro skolské zatizeni $kolni
druzinu tuto smérnici — Rad $kolni druZiny. Smérnice uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zdvazna
pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

Poslani $kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech 8kolniho vyugovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni
pokragovanim $kolniho vyucovani, ma své specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je
zabezpedeni zajmové &innosti, odpodinku a rekreace zaka, Gasteénd také dohledu nad Zéky. Cinnost druziny je uréena
prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni skoly. K pravidelné denni dochazce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné
zékladni koly, umoziiuje-li to kapacita $kolni druziny. Zaci jsou piijimani do §kolni druziny dle kritérii vydanych
teditelem $koly. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou G&astnit i Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni
dochazce do druziny. Druzina muze vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo tcastniky a jejich zakonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupcii ve Skole nebo Skolském zafizeni

a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1. Zaci jsou povinni

a) fadné dochazet do Skolského zafizeni,

b) dodrzovat fad skolni druziny, ptedpisy a pokyny skoly k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikti Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu s pravnimi piedpisy
a Skolnim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpuUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

¢) oznamovat §kolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi tdaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani
nebo bezpecnost zaka, a zmény v téchto udajich.

1.2. Zak se ve skolni druzing chova slusné k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokyni pedagogickych
a provoznich pracovnikil, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani
jinych osob.

1.3. Zak chodi do $kolni druziny pravidelné a véas, Glastni se viech organizovanych &innosti. Dochazka
do skolni druziny je pro ptihlasené zaky povinna. Odhlasit se muze kdykoliv.

1.4. Z4k chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti.

1.5. Zak udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.

1.6. Pied ukoncenim Cinnosti druziny zaci z bezpecnostnich diitvod neopoustéji Skolni budovu bez védomi vyucujicich.
V dob€ mimo vyucovani z4ci zastavaji ve skole jen se svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

1.7. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zdkam jsou zakézany viechny &innosti, které jsou zdravi §kodlivé (napf.
koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek).

1.8. Zakonny zastupce zdka je povinen dolozit divody nepiitomnosti zédka nejpozdéji do 3 kalendainich dni
od pocatku nepfitomnosti zaka. Odchod zaka pied stanovenou dobou je mozny pouze na zakladé pisemné omluvy rodici.
1.9. Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdé&lani a na svobodu mysleni,
projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo
byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy Giraz nebo vznik $kody, ke kterému
doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.
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1.10. Zak nenosi do druziny piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost jeho nebo jinych
osob. Cenné piredméty, v¢etné Sperkli a mobilnich telefond odklada pouze na mista k tomu uréena, to znamena pouze do
osobnich uzamykatelnych skiin€k, ptipadné na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu pieberou do uschovy
a zajisti jejich bezpecnost.

1.11. Zv1asté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vici pracovnikiim druziny se vzdy povazuji za zavazné zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

1.12. Pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto skolnim fddem mize podle zavaznosti feditel Skoly zéka z druziny
vylougit, ptipadné vylougit podminéné se stanovenim lhiity odkladu. Skola tuto skuteénost neprodlené oznami
prokazatelnym zptisobem zakovi a jeho zdkonnému zastupci i s uvedenim dtivodt a zaznamena je

do dokumentace Skoly.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny
PrihlaSovani a odhlaSovani
2.1. Ve skolni druzin€ je urena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajiStuje piihlaSovani
a odhlasovani zaku, kontrolu uhrazeni poplatki, pfedavani informaci rodi¢iim, vyfizovani naméti a stiznosti.
2.2. O zatazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly dle kritérii (ptiloha 1), na zdklad€ pisemné pfihlasky.
2.3 Pobyt ve $kolni druziné je zpoplatnén. Vyse uplaty je stanovena pfedem na cely $kolni rok. Skola piijima platby
bezhotovostné. Uplata se provadi piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkdch — za obdobi zaii aZ prosinec, leden az
Cerven.
2.4 Uplata miize byt feditelem sniZena nebo prominuta, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle zakona
0 pomoci v hmotné nouzi,
b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci naleZi zvySeni piispévku na péci podle zékona o socialnich sluzbach,
¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte podle zdkona
o statni socialni podpote,
d) tcastnik mé narok na ptidavek na dité podle zakona o statni socialni podpore,
a tuto skuteCnost prokaze fediteli Skoly, ze ma narok na néktery pfiplatek v pfedchozich odstavcich,
tzn., dolozi pfislusné potvrzeni tradu prace.
2.5. Pokud za dité neni zaplacen poplatek, ekonomka Skoly o tom uvédomi feditele Skoly nejpozdéji do jednoho mésice
—k termintim 30. 9. a 31. 1.
2.6. Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pferusen provoz druziny po dobu del$i nez 5 dnt, tplata se
ucastnikovi pomérné snizi.
2.7. Rodice nebo jini zakonni zastupci zaka ptihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli druziné rozsah dochazky
zaka a zptsob odchodu zéka z druziny, tyto udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zaka
v druzing, odchylky od dochazky zaka, nebo pokud ma 7ak odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, neZ je uvedeno na
zapisnim listku, sdéli rodice tuto skuteénost druziné pfedem pisemné.
2.8. V dochazkovém sesité (tfidni knize,...) je zaznamenavan ranni piichod z4ka do SD, odchod jen pokud se tdaj lisi od
zapisniho listku a pisemnych omluvenek.
2.9. Ptihlagovani a odhlasovani zaki ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti rodi¢a zaka.

Organizace ¢innosti
2.10. Provozni doba SD je od 6.00-7.30 a 11.25-16.00 hodin. V dobé od 13.00-14.00 hodin ma §kolni druzina vyhranén
prostor pro neruSenou ¢innost. Probiha zajmova ¢innost, jednotliva oddeleni chodi na hfisté a vychazky, rodice je v tomto
Case nemusi najit ve Skolni druzing.
2.11. Ukonéeni provozu SD: Provoz konéi v 16 hodin. Pfi nevyzvednuti zéka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodie Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) informuje feditele Skoly,

b) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

c) na zakladé predchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho ttadu,

d) pozada o pomoc Policii CR.
2.12. Cinnost SD probiha v budové zékladni $koly, na §kolnim sportovnim hfisti a v arealu u Rybafské basty. K zimnim
hratkam je vyuzivan mistni kopec a k vychazkam dobfe situovany park.
2.13. Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastniktl. Je-li oddéleni tvofeno pouze zaky se zdravotnim postizenim,
je pocet zakl v oddéleni shodny s poctem zaku ve tiidé Skoly samostatné ziizené pro tyto zaky podle zvlastniho pravniho
predpisu. V oddéleni Ize individudlné integrovat nejvyse 5 tiastnikli se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto
smérnici nejvyssi pocet ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané Cinnosti ti€astnikd,
zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:
a) pii b&zné &innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli $koly s béznym dopravnim
provozem, max. 30 déti, vyjimku stanovi feditel s ohledem na néaro¢nost podle vyhlasky 48/2005 Sb., o zdkladnim
vzdelavani.
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b) pii organizacng¢ ¢i dopravné naroénych nebo vyjimeénych akcich projedna vedouci vychovatelka s feditelem $koly
pfedem organizacni zajisténi akce vcetné poctu doprovazejicich osob.

2.14. Do skolni druziny ptichazeji Zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelky. Pokud ostatni tfidy konci
pozdéji, preda déti vychovatelce do skolni druziny vyucujici, ktery u€il posledni hodinu, pfipadné osoba konajici dohled
ve Skolni jidelné.

2.15. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci vychovatelky kolni druziny.
2.16. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost dle Skolniho vzdélavaciho programu ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zaktim piipravu na vyucovani.

2.17. Cinnosti druziny se mohou ziéastiiovat i Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se této ¢innosti netcastni plny pocet
zakt zatrazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

2.18. V dobé¢ tadnych prazdnin mtize feditel po projednani se ztizovatelem provoz druziny pferusit. Informace

o preruseni provozu bude zvefejnéna na Skolnim webu.

2.19. V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost $kolni druziny zajisténa, s ptipadnym
omezenim podle pokynt hygienika.

2.20. Rodiée a dal3i navitévnici do uéeben SD nevstupuji.

2.21. Pii postupnych odchodech Zaki z jednotlivych oddéleni domtl, je mozné spojit ¢innost oddéleni v dob¢, kdy pocet
zakt v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddé€leni
vykonava jinou ¢innost — zajmovou, relaxacni apod.

2.22. Rozsah denniho provozu je v kompetenci feditele §koly. Reditel schvaluje podpisem na Gvodni strance piehledu
vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt
venku a dal§i aktivity. Skolni druZina mize v rimci své bézné &innosti, v priibéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat
zajmové krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i zaci, kteti nejsou pfihlaseni do Skolni druziny k pravidelné dochazce.
2.23. SD miize zfizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.), které
jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v téchto krouZcich, resp. na tdchto aktivitach neni
véazano na zapis do SD. Tyto &innosti mohou byt poskytovéany za uplatu. Pii organizaci vyuky jinak neZ ve vyudovacich
hodinach stanovi zatfazeni a délku piestavek pedagog povéteny vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim
k zakladnim fyziologickym potiebam zaki.

2.24. 74k bez védomi vychovatelky $kolni druZinu neopousti. Za zaka, ktery byl ve 8kole a do SD se nedostavil,
vychovatelka neodpovida.

2.25. Ve skolni druzing se zék tidi pokyny vychovatelky, skolnim fadem a fadem Skolni druZziny.

3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pi‘ed sociilné patologickymi jevy a pied
projevy diskriminace, nepi‘atelstvi nebo nasili

3.1. Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve $kole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svtij ani jinych osob.
Zakam neni v dob& mimo vyucovani povoleno zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor
zpusobilou osobou. Kazdy iraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve $kolni budové nebo mimo budovu
pii akei poradané Skolou zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dohledu.

Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakt v prvni hoding $kolniho roku a dodateéné pouceni zakd,
ktefi pti prvni hodin€ chybéli. O pouceni zaki provede vychovatelka zdznam do tfidni knihy.

3.2. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pifi vzdélavani a be€hem souvisejiciho provozu Skoly povinni pfihlizet
k  zakladnim fyziologickym potfebam zdkd a vytvafet podminky pro jejich zdravy  vyvoj
a pro predchazeni vzniku socidln¢ patologickych jevli, poskytovat Zzakim nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi. Déle dbaji na to, aby Zaci nebyli vystaveni projevim diskriminace, neptatelstvi
nebo nasili.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a protipozarni predpisy.
Pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo
nedostateCné  zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného
a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v ptipad€ ndhlého onemocnéni
zaka informuji bez zbyte¢nych pratahii vedeni Skoly a rodice postizené¢ho zdka. Nemocny zdk mize byt odeslan
k 1ékaiskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ulitelé zajisti, aby kazdy zak m¢l zapsany ve
Skolnim informac¢nim systému tyto tidaje: rodné ¢islo, adresu, telefonni ¢isla rodict do zameéstnani a domd, adresu a jméno
osetfujiciho 1ékare.

Pii urazu poskytnou zikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti odetieni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly
a vyplni zaznam do knihy urazi, pfipadné¢ vyplni predepsané formulafe. Osetfeni a vyplnéni zdznamul zajistuje ten
pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédel prvni.

3.4. PedagogiCti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé osoby uvoliovat
k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k lékati atd. Skola odpovida za zéky v dobé& dané rozvrhem &innosti
druziny.

3.5. Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje vzdelavani, zajistuje skola
vzdy nejméné jednim zameéstnancem $koly — pedagogickym pracovnikem.
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3.6. Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim #adu, pokud SD pro svoji &innost vyuziva odborné
ucebny (napf. té€locvic¢na, cviéna kuchyika,...), fidi se ptislusnymi fady pro tyto ucebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou
pouceni o BOZP a zaznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

4. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zarizeni ze strany zaku

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly, majetku zakd, uciteld ¢i jinych osob zdkem je
vyzadovana uhrada od rodict zéka, ktery poskozeni zpusobil. Pfi zavazné&jsi Skod€é nebo nemoznosti vyiesit ndhradu
$kody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organtim socialni pée.

4.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci — uzamykani Satnich
skiin¢k.

4.3. Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Mobilni telefony maji uzaméeny ve své
Satni skiifice. Mohou je vyuZit na pokyn vychovatelky. Pokud dité narusuje provoz SD informac¢ni a komunikaéni
technikou typu chytré hodinky, apod., je povinné na vyzvani vychovatelky uzamknout tuto IKT do své Satni skiinky.
4.4. Zaci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

4.5. Zaci jsou povinni fadné pedovat o takto proptijéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred ztratou a poskozenim.

4.6. Pti nahlaseni kradeze zakem se o udalosti pofidi zdznam na zaklad¢é vypovédi poskozeného. Véc se preda organim
g¢innym v trestnim ¥izeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo zak bude poucen, Ze ma tuto moznost.

5. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Zaki

5.1. Pokud zZak narusuje soustavné skolni fad a ¢innost skolni druziny, mtize byt rozhodnutim feditele z druziny vyloucen.
Reditel mize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil
kézeti a potadek, ohrozuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvIasté
zavaznych duvodu.

5.2. Vychovatelka mize zakovi navrhnout pochvalu nebo jiné ocenéni za vyrazny projev iniciativy ve $kolni druziné nebo
za déletrvajici aktivni praci ¢i pomoc pii organizaci akci poradanych skolni druzinou.

6. Dokumentace
6.1. V druzin¢ se vede tato dokumentace:
a) evidence prijatych déti (zapisové listky pro zaky, ktefi jsou ptihlaSeni k pravidelné dochézce) - jejich soucasti je
pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny,
b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,
¢) celoro¢ni plan ¢innosti,
d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
e) tad skolni druziny, rozvrh ¢innosti,
f)  knihu trazd a zaznamy o urazech déti, ik (spoleéna se ZS).

. Zavérecnd ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen feditel Skoly.

Zrusuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu $koly se fidi Skartacnim fadem skoly.
Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem 25. 11. 2024

B =N

V Louc¢né nad Desnou 21.11. 2024

—

Mgr. Petr Lukas, feditel Skoly



