
Plán práce výchovné poradkyně ve školním roce 2025-2026 

 ZŠ Loučná nad Desnou 

Září 
Oblast Úkol Zajistí 

Péče o žáky 

s výukovými 

a výchovnými 

obtížemi 

Poskytnutí informací ostatním pedagogům o individualizaci ve výchově a vzdělávání. VP, konzultace s ŘŠ 

Přehled žáků se specifickými potřebami vzdělávání, kontrola platnosti podkladů. VP 

Přehled žáků se speciálními vzdělávacími potřebami, individualizace podpůrných opatření 

 ( IVP, PLPP). 

VP 

Příprava podkladů pro aktualizaci IVP, podkladů pro nové IVP žáků. VP 

Příprava ŠVP a vzdělávacích plánů pro žáka s lehkým mentálním postižením. vyučující 

Kontrola platnosti formulářů podle nových doporučení krajských PPP a SPC . VP, konzultace s ŘŠ 

Příprava formuláře pro souhlas zákonného zástupce s kariérovým poradenstvím pro zákonné zástupce 

žáků 1. třídy. 

VP 

Příprava formuláře pro získání informovaného souhlasu zákonných zástupců žáků se speciálními 

vzdělávacími potřebami. 

VP, konzultace s ŘŠ 

Zajištění žádosti zákonného zástupce o vypracování IVP, zákonný zástupce žádá ředitele školy. VP 

Vypracování individuálních vzdělávacích plánů a plánů pedagogické podpory pro nový školní rok. TU, VP 

Kontrola vypracování IVP a PLPP pro nový školní rok. VP 

Aktualizace informací o systému podpory vzdělávání nadaných a talentovaných žáků. Možné postupy 

vyhledávání talentovaných žáků. 

VP 

Aktualizace informací o práci se žáky s poruchou chování ADHD, možnosti posílení pozitivních vlivů 

ve školním prostředí. 

VP, TU 

Projednání s pedagogy způsoby hodnocení žáků s obtížemi. VP 



Plánování práce se žáky se SPU, aktualizace informací o práci se žáky s SPU, SPCH, zajištění 

pedagogické intervence pedagogy. 

VP, učitelé vedoucí 

pedagogickou intervenci 

Konzultace a schválení IVP garanty PPP a SPC v Šumperku. VP 

Nákup pomůcek pro práci v hodinách nápravy. VP 

Zajištění reedukačních pomůcek, pracovních sešitů, literatury, programů, her pro hodiny pedagogické 

intervence . 

VP, ŘŠ 

Kariérové 

poradenství a 

poradenská pomoc 

Studijní a profesní orientace pro žáky 9. třídy - podávání žádosti o vyšetření pracovníky PPP zákonným 

zástupcem. 

VP, TU 9. třídy 

Nástěnka k volbě povolání, informační materiály pro žáky 8. a 9.tříd. VP 

Informace o vybraných školách s talentovou zkouškou. VP 

Informace o průběhu přijímacího řízení. Příprava informačního letáku pro žáky 9. třídy a jejich zákonné 

zástupce. 

VP 

Mapování vlastních možností, schopností žáka v otázkách vhodného výběru škol, povolání. TU, VP 

Preventivní program Řešení výchovných přestupků, využití protokolu o porušení pravidel školního řádu. TU, VP 

Evidence neomluvené absence žáků. VP 

Stanovení pravidel při řešení školní neúspěšnosti. MS,VP 

Motivace žáků k získávání bodů aktivního žáka. TU, VP 

Minimální preventivní program - celoroční plán. MP 

Možnost využití školní vrby – schránka v budově školy nebo v elektronické podobě. ŘŠ, ZŘŠ 

 

Říjen 

Oblast Úkol Zajistí 

Péče o žáky 

s výukovými 

Zpracování návrhů na nová vyšetření v PPP a SPC, předání žádostí do specializovaných center. VP, TU 

Projednání s pedagogy způsobu hodnocení nových žáků s obtížemi. VP 



a výchovnými 

obtížemi 

Zpracování zpráv o nezletilých žácích se sociálními problémy, o žácích s výchovnými problémy, TU 

Aktualizace informací o prezentaci středních škol v Olomouckém kraji. VP 

Kariérové 

poradenství a 

poradenská pomoc 

Dny otevřených dveří ve školách a učilištích - informace na nástěnce k volbě povolání. VP 

Prezentační výstava škol a učilišť v Šumperku - pozvánka pro zákonné zástupce a vycházející žáky.  

Přehled návštěv zástupců škol a učilišť - úprava nástěnky k volbě povolání. VP 

Zjištění zájmu o studium na gymnáziu v 5. třídě.  TU 

Vyplňování přihlášek do vybraných uměleckých škol s talentovou zkouškou, následná kontrola 

správnosti údajů, potvrzení ředitelem školy. 

VP 

Individuální šetření zájmu o další studium, doporučení šetření volby povolání pro žáky 8. a 9. třídy ve 

specializovaných centrech. 

TU, VP 

Preventivní program Doplnění databáze žáků s výchovnými problémy, sledování výchovných přestupků. VP 

Řešení výchovných přestupků, využití protokolu o porušení pravidel školního řádu. TU, VP 

Evidence neomluvené absence žáků. VP 

Prevence záškoláctví, závislostí, násilí, vandalismu, sexuálního zneužívání, zneužívání sektami apod. TU, MP 

Motivace žáků k získávání bodů aktivního žáka. TU, VP 

Minimální preventivní program, primární prevence sociálně patologických jevů. MP 

 

Listopad 

Oblast Úkol Zajistí 

Péče o žáky 

s výukovými 

a výchovnými 

obtížemi 

Zpracování návrhů na nová vyšetření v PPP a SPC, předání žádostí do specializovaných center. VP, TU 

Projednání s pedagogy způsoby hodnocení nových žáků s obtížemi. VP 

Sledování problémových žáků. Zpracování zpráv o žácích s výchovnými problémy. TU 

Kariérové Dny otevřených dveří ve školách a učilištích - informace na nástěnce k volbě povolání. VP 



poradenství a 

poradenská pomoc 

Přehled návštěv zástupců škol a učilišť - úprava nástěnky k volbě povolání. VP 

Prezentační výstava škol a učilišť v Šumperku - pozvánka pro zákonné zástupce a vycházející žáky. VP 

Atlasy škol – informační zpravodaj o školách a učilištích v našem regionu pro žáky 9. třídy a  

vycházející žáky. 

VP 

Mapování zájmu žáků o střední školy a učiliště, osmiletá gymnázia. TU, VP 

Preventivní program Doplnění databáze žáků s výchovnými problémy, sledování výchovných přestupků. VP 

Řešení výchovných přestupků, využití protokolu o porušení pravidel školního řádu. TU, VP 

Evidence neomluvené absence žáků. VP 

Prevence záškoláctví, závislostí, násilí, vandalismu, sexuálního zneužívání, zneužívání sektami apod. TU, MP 

Motivace žáků k získávání bodů aktivního žáka. TU, VP 

Minimální preventivní program, primární prevence sociálně patologických jevů. MP 

 

Prosinec 

Oblast Úkol Zajistí 

Péče o žáky 

s výukovými 

a výchovnými 

obtížemi 

Zpracování návrhů na nová vyšetření v PPP a SPC, předání žádostí do specializovaných center. VP, TU 

Projednání způsobu hodnocení nových žáků s obtížemi s pedagogy. VP 

Sledování problémových žáků. Zpracování zpráv o žácích s výchovnými problémy. TU 

Kariérové 

poradenství a 

poradenská pomoc 

Dny otevřených dveří ve školách a učilištích - informace na nástěnce k volbě povolání. VP 

Přehled návštěv zástupců škol a učilišť - úprava nástěnky k volbě povolání. VP 

Besedy se zástupci středních škol a učilišť v 9. třídě. VP 

Informační letáky, brožury o školách a učilištích v našem regionu pro žáky 9. třídy. VP 

Mapování zájmu žáků o střední školy a učiliště, osmiletá gymnázia. TU, VP 

Preventivní program Doplnění databáze žáků s výchovnými problémy, sledování výchovných přestupků. VP 



Řešení výchovných přestupků, využití protokolu o porušení pravidel školního řádu. TU, VP 

Evidence neomluvené absence žáků. VP 

Prevence záškoláctví, závislostí, násilí, vandalismu, sexuálního zneužívání, zneužívání sektami apod. TU, MP 

Motivace žáků k získávání bodů aktivního žáka. TU, VP 

Minimální preventivní program, primární prevence sociálně patologických jevů. MP 

 

Leden 

Oblast Úkol Zajistí 

Péče o žáky 

s výukovými 

a výchovnými 

obtížemi 

Zpracování návrhů na nová vyšetření v PPP a SPC, předání žádostí do specializovaných center. VP, TU 

Projednání s pedagogy způsobu hodnocení nových žáků s obtížemi. VP 

Sledování problémových žáků. Zpracování zpráv o žácích s výchovnými problémy. TU 

Hodnocení  práce s individuálními vzdělávacími plány žáků se SPU, evidence docházky do hodin 

pedagogické intervence, pololetní hodnocení účinnosti hodin pedagogické intervence. 

TU, VP, učitelé vedoucí 

pedagogickou intervenci 

Hodnocení práce podle IVP se žákem s lehkou mentální retardací. vyučující 

Kariérové 

poradenství a 

poradenská pomoc 

Doplnění informací o přijímacím řízení a doplnění termínů odevzdávání přihlášek. VP 

Vyplnění přihlášek k dalšímu studiu nanečisto. VP 

Předání pololetního vysvědčení se dvěma přihláškami ke studiu, výpisem klasifikace žáka za 8. a 9. 

třídu. 

VP, TU 

Preventivní program Doplnění databáze žáků s výchovnými problémy, sledování výchovných přestupků. VP 

Řešení výchovných přestupků, využití protokolu o porušení pravidel školního řádu. TU, VP 

Pololetní evidence výchovných opatření. VP 

Pololetní evidence neomluvené absence žáků. VP 

Hodnocení práce s pravidly péče o žáky s neprospěchem a vytváření předpokladů pro jeho snižování. TU, VP 

Prevence záškoláctví, závislostí, násilí, vandalismu, sexuálního zneužívání, zneužívání sektami apod. TU, MP 



Motivace žáků k získávání bodů aktivního žáka. TU, VP 

Minimální preventivní program, primární prevence sociálně patologických jevů. MP 

 

Únor 

Oblast Úkol Zajistí 

Péče o žáky 

s výukovými 

a výchovnými 

obtížemi 

Zpracování návrhů na nová vyšetření v PPP a SPC, předání žádostí do specializovaných center. VP, TU 

Projednání s pedagogy způsobu hodnocení nových žáků s obtížemi. VP 

Sledování problémových žáků. Zpracování zpráv o žácích s výchovnými problémy. TU 

Kontrola hodnocení práce s individuálními vzdělávacími plány žáků se SPU. VP 

Kariérové 

poradenství a 

poradenská pomoc 

Kontrola údajů na vyplněných přihláškách, potvrzení správnosti podpisem ředitele školy. VP 

Předávání potvrzené přihlášky ke vzdělávání na střední škole pro oba termíny přijímacího řízení. VP 

Předávání zápisového lístku zákonnému zástupci žáka. VP 

Preventivní program Doplnění databáze žáků s výchovnými problémy, sledování výchovných přestupků. VP 

Řešení výchovných přestupků, využití protokolu o porušení pravidel školního řádu. TU, VP 

Prevence záškoláctví, závislostí, násilí, vandalismu, sexuálního zneužívání, zneužívání sektami apod. TU, MP 

Motivace žáků k získávání bodů aktivního žáka. TU, VP 

Minimální preventivní program, primární prevence sociálně patologických jevů. MP 

 

Březen  

Oblast Úkol Zajistí 

Péče o žáky 

s výukovými 

a výchovnými 

obtížemi 

Zpracování návrhů na nová vyšetření v PPP a SPC, předání žádostí do specializovaných center. VP, TU 

Zpracování podkladů pro nová kontrolní vyšetření - vypracovat žádosti. VP 

Sledování problémových žáků. Zpracování zpráv o žácích s výchovnými problémy. TU 



Příprava podkladů k hodnocení efektivity IVP integrovaných žáků se  SPU a SPCH na ZŠ - kontrola 

pracovnicemi PPP a SPC Olomouckého kraje 

VP 

Kariérové 

poradenství a 

poradenská pomoc 

Mapování vlastních možností, schopností žáka v otázkách vhodného výběru škol, povolání.( 8. tř.) VP 

Zajištění poskytování poradenských služeb v souvislosti s přijímacím řízením. VP 

Preventivní program Doplnění databáze žáků s výchovnými problémy, sledování výchovných přestupků. VP 

Řešení výchovných přestupků, využití protokolu o porušení pravidel školního řádu. TU, VP 

Prevence záškoláctví, závislostí, násilí, vandalismu, sexuálního zneužívání, zneužívání sektami apod. TU, MP 

Motivace žáků k získávání bodů aktivního žáka. TU, VP 

Minimální preventivní program, primární prevence sociálně patologických jevů. MP 

 

Duben 

Oblast Úkol Zajistí 

Péče o žáky 

s výukovými 

a výchovnými 

obtížemi 

Zpracování návrhů na nová vyšetření v PPP a SPC, předání žádostí do poradenských zařízení VP, TU 

Zpracování podkladů pro nová kontrolní vyšetření - vypracovat žádosti. VP 

Sledování problémových žáků. Zpracování zpráv o žácích s výchovnými problémy. TU 

Kariérové 

poradenství a 

poradenská pomoc 

Přijímací řízení - mapování situace o přijetí žáků na střední školy a odborná učiliště.  

Zajištění poskytování poradenských služeb v souvislosti s přijímacím řízením, s odvolacím řízením, o 

dalších  možnostech vzdělávání žáka, ukončujícího základní vzdělání. 

VP 

Mapování vlastních možností, schopností žáka v otázkách vhodného výběru škol, povolání.( 8. tř.) VP 

Preventivní program Doplnění databáze žáků s výchovnými problémy, sledování výchovných přestupků. VP 

Řešení výchovných přestupků, využití protokolu o porušení pravidel školního řádu. TU, VP 

Prevence záškoláctví, závislostí, násilí, vandalismu, sexuálního zneužívání, zneužívání sektami apod. TU, MP 

Motivace žáků k získávání bodů aktivního žáka. TU, VP 

Minimální preventivní program, primární prevence sociálně patologických jevů. MP 



 

Květen 

Oblast Úkol Zajistí 

Péče o žáky 

s výukovými 

a výchovnými 

obtížemi 

Sledování problémových žáků. Zpracování zpráv o žácích s výchovnými problémy. TU 

Zpracování výsledků vyšetření v PPP a SPC. VP, TU 

Projednání s pedagogy způsobů hodnocení nových žáků s obtížemi. VP 

Předložení hodnocení práce žáků v hodinách pedagogické intervence do poradenských center. VP, učitelé vedoucí 

pedagogickou intervenci 

Kariérové 

poradenství a 

poradenská pomoc 

Sledování umístění žáků 9. třídy na SŠ a SOU.  

Zajištění poskytování poradenských služeb v souvislosti s přijímacím řízením, s odvolacím řízením, 

dalších možnostech žáka. 

VP 

Evidence škol, kde byli přijati žáci 9. třídy a vycházející žáci.  

Návštěva Úřadu práce v Šumperku s výkladem k volbě povolání pro žáky 8. tř. VP, TU 

Preventivní program Doplnění databáze žáků s výchovnými problémy, sledování výchovných přestupků. VP 

Řešení výchovných přestupků, využití protokolu o porušení pravidel školního řádu. TU, VP 

Prevence záškoláctví, závislostí, násilí, vandalismu, sexuálního zneužívání, zneužívání sektami apod. TU, MP 

Motivace žáků k získávání bodů aktivního žáka. TU, VP 

Minimální preventivní program, primární prevence sociálně patologických jevů. MP 

 

Červen 

Oblast Úkol Zajistí 

Péče o žáky 

s výukovými 

Hodnocení spolupráce s rodiči a institucemi. VP 

Příprava podkladů pro závěrečnou zprávu činnosti ZŠ. VP 



a výchovnými 

obtížemi 

Hodnocení práce s individuálními vzdělávacími plány žáků se SPU, evidence docházky do nápravy 

SPU, hodnocení účinnosti  hodin pedagogické intervence v rámci závěrečné porady.  

TU, VP 

Shrnutí sledování problémových žáků. Zpracování zpráv o žácích s výchovnými problémy. TU 

Vyhodnocení časového rozvrhu plánů pro vzdělávání žáka s lehkou mentální retardací. TU, vyučující 

Kariérové 

poradenství a 

poradenská pomoc 

Zpracování údajů o úspěšnosti žáků 9. třídy při umístění do SŠ, SOU. VP 

Mapování vlastních možností, schopností žáka v otázkách vhodného výběru škol, povolání.( 8. tř.) VP, TU 

Vyhodnocení práce v oblasti poradenské pomoci, kariérového poradenství. VP 

Preventivní program Souhrn databáze žáků s výchovnými problémy, četnosti výchovných přestupků. VP 

Hodnocení práce při řešení výchovných přestupků, využití protokolu o porušení pravidel školního 

řádu. 

TU, VP 

Vyhodnocení naplnění minimálního preventivního programu, prevence soc. - patologických jevů. MP 

Vyhodnocení celoroční práce žáků jednotlivých tříd v bodování o aktivního žáka. TU, VP 

 

 

 

 

Konzultační hodiny výchovné poradkyně pro žáky ZŠ a jejich rodiče: 

 

 

 

Vždy po telefonické domluvě 

tel.583 550 126 

   739 063 016 

 

  Celoroční úkoly pro VP: 

 

Sledovat změny v legislativě v oblasti výchovného poradenství, kariérového poradenství. 



Sledovat a účastnit se akcí uvedených ve Zpravodaji a organizovaných PPP  a SPC v Šumperku. 

Sledovat nové  informace vztahující se k výchovnému poradenství, k volbě povolání. 

Informovat zákonné zástupce o přijímacím řízení, o možnostech výběru vhodné školy ( prezentační výstavy, Dny otevřených dveří, návštěvy zástupců 

škol). 

Sledovat a následně řešit výchovné problémy, zameškané neomluvené hodiny. 

V případě potřeby konzultovat výchovné a výukové problémů s třídními učiteli a se zákonnými zástupci žáků. 

 

 

Dne: 29. 8. 2025            Zpracovala: M. Kosnarová 


