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Obecn4 ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$§im odborném

a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni
$kolni druzinu tuto smérnici — Rad $kolni druziny. Smémice uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je
zavazna pro pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodice.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD
neni pokracovanim Skolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odliSuji od Skolniho vyucovani. Hlavnim
poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpodinku a rekreace Zaki, aste¢né také dohledu nad Zaky.
Cinnost druziny je uréena prednostné pro ziky prvniho stupné zékladni $koly. K pravidelné denni dochazce
mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni ¥koly, umoziiuje-li to kapacita $kolni druziny. Zaci jsou
pfijiméani do §kolni druziny dle kritérii vydanych feditelem 8koly. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou
ucastnit i zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny. Druzina mtze vykonavat ¢innost
pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zaki, studenti a jejich zikonnych zistupci ve Skole nebo
skolském zatizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

1.1. Zaci jsou povinni

a) fadné dochazet do skolského zafizeni,

b) dodrzovat tad skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikti skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu s pravnimi pfedpisy
a Skolnim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim fadem,

¢) oznamovat Skolskému zafizeni Uidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi Gdaje, které jsou podstatné pro prubéh
vzdélavani nebo bezpeénost zaka a studenta, a zmény v téchto udajich.

1.2. Zak se ve 8kolni druzing chova slusné k dospélym i jingm zakim $koly, dba pokynii pedagogickych
a provoznich pracovniki, dodrzuje Skolni ad Skoly a odbornych uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi
svoje, ani jinych osob.

1.3. Zak chodi do $kolni druziny pravidelné a véas, ucastni se vSech organizovanych &innosti. Dochazka
do skolni druziny je pro piihlasené zaky povinna. Odhlasit se mize kdykoliv.

1.4. Zak chodi vhodné a ¢ist& upraven a oble¢en, s ohledem na planované &innosti.

1.5. Z&k udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a potadku, chrani majetek pied poskozenim.

1.6. Pfed ukoncenim cinnosti druziny Zaci z bezpecnostnich divodi neopoustéji skolni budovu bez védomi
vyucujicich. V dob&é mimo vyucovani zaci zlstavaji ve skole jen se svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.
1.7. Zéaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakiim jsou zakazany viechny ¢innosti, které jsou zdravi skodlivé
(napt. koufenti, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek).

1.8. Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti zaka nejpozdé€ji do 3 kalendainich dna
od pocatku nepfitomnosti zaka. Odchod zaka pred stanovenou dobou je mozny pouze na zakladé pisemné
omluvy rodicu.



1.9. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na svobodu
mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na odpoc¢inek a dodrzovéani zakladnich psychohygienickych
podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy traz
nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.10. Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost jeho
nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkit a mobilnich telefonti odklada pouze na mista k tomu urcena,
to znamena pouze do osobnich uzamykatelnych skiin€k, pfipadné na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou
dobu preberou do tschovy a zajisti jejich bezpecnost.

1.11. Zvlasté hrubé slovni a timysIné fyzické utoky zaka vici pracovnikiim druziny se vzdy povazuji za zavazné
zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

1.12. Pfi poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem muize podle zavaznosti feditel skoly zaka

z druziny vylougit, piipadné vylougit podminéné se stanovenim Ihity odkladu. Skola tuto skute¢nost neprodlené
oznami prokazatelnym zpisobem zakovi a jeho zdkonnému zéstupci i s uvedenim divodt a zaznamena je

do dokumentace Skoly.

2. Provoz a vnitini reZim $kolni druZiny
PrihlaSovani a odhlaSovani

2.1. Ve skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajiStuje prihlaSovani
a odhlaSovani zaku, vybirani poplatki, pfedavani informaci rodi¢tum, vyfizovani namétu a stiznosti.
2.2. O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje teditel skoly dle kritérii (pfiloha 1), na zakladé pisemné
ptihlasky.
2.3 Pobyt ve $kolni druzin& je zpoplatnén. Vyse uplaty je stanovena pfedem na cely $kolni rok. Skola piijima
platby bezhotovostné. Uplata se provadi predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi az
prosinec, leden az Cerven.
2.4 Uplata miize byt feditelem sniZena nebo prominuta, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi podle
zakona o pomoci v hmotné nouzi,
b) tucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na péci podle zdkona o socialnich
sluzbach,
c) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle zakona
o statni socialni podpofe,
a tuto skuteCnost prokaze fediteli Skoly, Ze ma narok na néktery pfiplatek v piedchozich odstavcich,
tzn., dolozi pfislusné potvrzeni ufadu prace. Bliz§i podminky pro snizeni nebo prominuti uplaty jsou
stanoveny zvlastni smérnici Skoly.
2.5. Pokud za dit¢ neni zaplacen poplatek, ekonomka Skoly o tom uvédomi feditele Skoly nejpozdéji do jednoho
mésice — k termintim 30. 9. a 31. 1. Reditel $koly mize rozhodnout o piipadném vyloudeni zaka ze §kolni
druziny.
2.6. Po projednani se ziizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin pterusuje.
2.7. Rodice nebo jini zdkonni zastupci zaka prihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny sdéli druziné rozsah
dochéazky zéka a zplsob odchodu Zaka z druZiny, tyto udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu
nepiitomnosti Zika v druzing, odchylky od dochazky Zaka, nebo pokud ma Zik odejit ze SD jinak &i s jinou
osobou, nez je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice tuto skutecnost druzing predem pisemné.
2.8. V dochazkovém sesité (tfidni knize,...) je zaznamenavéan ranni piichod Zaka do SD, odchod jen pokud
se udaj lisi od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.
2.9. Piihlagovani a odhlasovani zaki ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti rodi¢i zaka.

Organizace éinnostiv
2.10. Provozni doba SD je od 6.00-7.30 a 11.25-16.00 hodin.

2.11. Ukoné&eni provozu SD: Provoz konéi v 16 hodin. Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodigi
vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodice zéka a osoby uvedené na piihlaSce ditéte
do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladé¢ predchozi dohody s obecnim Gfadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR.
2.12. Cinnost SD probiha v mistnostech $kolni druziny, v 1. tfid&, knihovné, t&locviéng, kuchyiice, v odbornych
ucebnach a na Skolnim hfisti.
2.13. Oddéleni se napliiuji nejvySe do poctu 30 Gcastnikl. Je-li oddéleni tvofeno pouze zdky se zdravotnim
postizenim, je pocet zakt v oddéleni shodny s poctem zaki ve tfidé Skoly samostatné zfizené pro tyto zaky podle
zvlastniho pravniho piedpisu. V oddéleni lze individudlné integrovat nejvyse 5 ucastnikii se zdravotnim



postizenim. Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi podet ulastnikit na 1 pedagogického pracovnika
s ohledem na druh vykonavané Cinnosti u€astniki, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii b&Zné &innosti ve tiidich a mistnostech SD, vychazkach po b&Znych trasach v okoli koly s b&znym
dopravnim provozem, max. 30 déti,

b) pfi organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimeénych akcich projedna vedouci vychovatelka s feditelem
Skoly pfedem organizacni zajisténi akce vcetné poctu doprovazejicich osob.

2.14. Do skolni druziny ptichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelky. Pokud ostatni tfidy
kon¢i pozdéji, preda déti vychovatelce do Skolni druziny vyuéujici, ktery konal posledni hodinu.

2.15. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci vychovatelky
Skolni druziny.

2.16. Druzina realizuje vychovné vzdé¢lavaci ¢innost dle Skolniho vzdélavaciho programu ve vychové mimo
vyucovani zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoziuje zaktim piipravu
na vyucovani.

2.17. Cinnosti druziny se mohou zii¢astiiovat i Zici nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti netiastni plny
pocet zakl zatfazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

2.18. V dobé¢ radnych prazdnin mize feditel po projednani se zfizovatelem provoz druziny prerusit. Informace

o preruseni provozu bude zvefejnéna na Skolnim webu.

2.19. V dob¢ mimotadnych prazdnin nebo mimoiadného volna je ¢innost skolni druziny zajisténa, s pfipadnym
omezenim podle pokynt hygienika.

2.20. Rodiée a dalsi navitévnici do uéeben SD nevstupuji.

2.21. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou uéastnit i Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce
do druziny.

2.22. Pii postupnych odchodech zakt z jednotlivych oddéleni domd, je mozné spojit ¢innost oddéleni v dobé,
kdy pocet zakd v takto spojenych oddé€lenich je max. 30. Stejné tak se postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy
kazdé¢ odd¢leni vykonava jinou ¢innost — zajmovou, relaxaéni apod.

2.23. Rozsah denniho provozu je v kompetenci feditele $koly. Reditel schvaluje podpisem na Givodni strance
piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové
a rekreaéni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD miize v ramci své b&zné &innosti, v priib&hu stanovené provozni
doby SD, zfizovat zajmové krouzky, jejichZ Elenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou ptihlaseni do §kolni druziny
k pravidelné dochazce.

2.24. SD muize ziizovat zajmové krouzky a dalsi innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce
atp.), které jsou uskuteiiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v t&chto krouZcich, resp. na téchto
aktivitich neni vazano na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za uplatu. Pfi organizaci vyuky

jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zafazeni a délku pfestdvek pedagog povétfeny vedenim akce podle
charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potiebam zak?.

2.25. 74k bez védomi vychovatelky $kolni druZinu neopousti. Za Zaka, ktery byl ve §kole a do SD se nedostavil,
vychovatelka neodpovida.

2.26. Ve skolni druziné se zak fidi pokyny vychovatelky, Skolnim fadem a fadem skolni druziny.

3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socialné patologickymi jevy
a pred projevy diskriminace, nepi‘atelstvi nebo nasili,

3.1. Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve $kole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij ani jinych
osob. Zakim neni v dob&é mimo vyulovani povoleno zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi neni
vykonavan dozor zptsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve skolni
budové nebo mimo budovu pfi akci pofddané Skolou Zzaci hldsi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému
dohledu.

Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakd v prvni hodiné Skolniho roku a dodatecné
pouceni zakd, ktefi pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zakl provede vychovatelka zaznam do tfidni knihy.

3.2. Vsichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu $koly povinni piihlizet
k zékladnim fyziologickym potfebam déti, zakl a studentll a vytvafet podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevl, poskytovat zakim a studentim nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni
predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického
razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného
a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav zakid a v ptipad¢ nahlého
onemocnéni zaka informuji bez zbyteénych pritahti vedeni $koly a rodice postizeného zédka. Nemocny zak mize
byt odeslan k 1ékaiskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v zZakovské knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodict do zaméstnani a dom,
adresu a jméno oSetiujiciho 1ékare.



Pii trazu poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti o$etfeni zaka lékarem. Uraz ihned hlasi vedeni
Skoly a vyplni zdznam do knihy urazl, pfipadné vyplni pfedepsané formuléfe. OSetfeni a vyplnéni zdznami
zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

3.4. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé osoby
uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola odpovida za zaky v dobé& dané
rozvrhem c¢innosti druziny.

3.5. Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje vzdélavani,
zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem skoly - pedagogickym pracovnikem.

3.6. Pro ¢&innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim #adu, pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva
odborné uéebny (napt. t&locviéna, cviéna kuchyiika,...), ¥idi se piislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci piihlageni
do SD jsou pouceni o BOZP a zaznam o poudeni je uveden v t¥idnich knihach jednotlivych oddéleni.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany zZaku

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku zaku, uciteli ¢i jinych osob zédkem je
vyzadovana thrada od rodic¢t zaka, ktery poskozeni zpisobil. Pfi zdvaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyfesit
néhradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlagen Policii CR, piipadné organtim socialni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci - uzamykani
Satnich skiinék.

4.3. Do skoly zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Mobilni telefony maji
uzamceny ve své Satni skiifice.

4.4. Z4ci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

4.5. Zaci jsou povinni fadné& peGovat o takto propljéeny majetek S$koly, ochraiiovat jej pied ztratou
a poskozenim.

4.6. Pti nahlaseni kradeze zakem se o udalosti pofidi zaznam na zakladé vypovédi poskozeného. Véc se preda
organiim ¢innym v trestnim Fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo Zak bude pouden,
Ze ma tuto moznost.

5. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Zaki
5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zékladni skole,

tj. udélovani napomenuti, dutky tfidniho ucitele, ditky feditele skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani
na vysvédceni.

5.2. Pokud zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim feditele z druziny
vylougen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni Zaka ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo né&jakym
vyznamnym projevem porusil kdzenn a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych davodi.

6. Dokumentace
6.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence piijatych déti (zapisové listky pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce) - jejich
soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti Gcastnika o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu
ucastnika z druziny,

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné€ vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,

¢) celoro¢ni plan ¢innosti,

d) roc¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) ftad skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f)  knihu trazi a zdznamy o urazech déti, zakd (spoleéna se ZS).

. Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéfen feditel Skoly.

ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi Skartaénim fadem Skoly.
Smeérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvefejnénim.

Smeérnice nabyva G¢innosti dnem 1. 9. 2022.

ECESIEN

V Lou¢né nad Desnou 1. 9. 2022
Mgr. Petr Lukas
teditel Skoly
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